
Ihr Profil 
• Kaufmännische Ausbildung 
• Gutes technisches Verständnis und Organisationsfähigkeiten 
• Sicherer Umgang mit MS-Office-Produkten 
• PKW Führerschein   
• Routinierter und freundlicher Umgang mit Kunden und 

Dienstleistern 
 

Die Hohenhonnef GmbH ist eine gemeinnützige Gesellschaft der Cornelius-Helferich-Stiftung  und Mitglied im 
Paritätischen. Politisch und konfessionell sind wir ungebunden.  Die Hohenhonnef  GmbH gliedert sich in 
mehrere Standorte in  Bonn und im Rhein-Sieg-Kreis.  

Ihre Tätigkeiten 
• Administrative Bearbeitung des zugeordneten 

Auftragswesens 
• Rechnungsbearbeitung  
• Durchführung von  Auftragsvergaben 
• Überwachung der Prüf- und Betreiberpflichten 
• Regelmäßige Objektbegehungen 
• Ansprechpartner bei technischen Fragen und 

Störungsmeldungen 
• Sicherstellung der fachgerechten 

Durchführung von 
Instandhaltungsmaßnahmen 

 

Unser Angebot 
• Ein vielseitiger und abwechslungsreicher  
      Aufgabenbereich 
• Bezahlung  nach Haustarif  
• Prämien, Urlaubs- und Weihnachtsgeld  
• Monatlicher Wertgutschein in Höhe von 44,- €   
• Zuschuss  zur Altersvorsorge 
• Möglichkeiten der Fort- und Weiterbildung 
• Nette  Kolleg*innen in einem erfahrenen Team 

Ab dem  

1. Juni 2024 
oder später suchen wir 
eine/n 

Senden Sie  Ihre Bewerbung an: 

Hohenhonnef GmbH 
Bergstraße 111 
53604 Bad Honnef 
oder per E-Mail an 
bewerbung@hohenhonnef.de 

Bewerber*innen mit einer Schwerbehinderung 
werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt. 

Mitarbeiter (w/m/d) in Teilzeit  

für das Anlagen-  und Gebäudemanagement der 

Hohenhonnef GmbH 


